
DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO , 

RECAPITO TELEFONICO E INDIRIZZO DI 

POSTA ELETTRONICA

( ove diverso)                        UFFICIO 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE, 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE, 

RECAPITO TELEFONICO E INDIRIZZO 

DI POSTA ELETTRONICA

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ;  MODULISTICA

UFFICIO DOVE CONSEGNARE 

L'ISTANZA, ORARI ,RECAPITO 

TELEFONICO E INDIRIZZO DI 

POSTA ELETTRONICA

UFFICIO DOVE CHIEDERE 

INFORMAZIONI, 

ORARI,RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

art. 35, c. 1, lett. a del d.lgs.vo 33/2013
art. 35, c. 1, lett. f del 

d.lgs.vo 33/2013

RICHIESTA SERVIZI DI PRE-POST SCUOLA 

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it IMMEDIATO

Modulo  adesioneservizi di pre 

e post scuola

TARIFFAZIONE AGEVOLATA SERVIZI DI REFEZIONE SCOLASTICA, 

PRE E POST-SCUOLA, TRASPORTO

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 30 GG. Modulo di richiesta 

ISCRIZIONE ANNUALE SERVIZIO RISTORAZIONE SCOLASTICA

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it IMMEDIATO Modulo iscrizione

ATTIVAZIONE DIETA SPECIALE RISTORAZIONE SCOLASTICA

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 2 GG. Modulo richiesta 

BORSE DI STUDIO COMUNALI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 45 GG. Modulo di richiesta 

ACCESSO DOTE SCUOLA: SOSTEGNO AL REDDITO E DOTE DI MERITO

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it IMMEDIATO

ATTIVAZIONE PROGRAMMI CENTRI ESTIVI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 60 GG.

Modulo di iscrizione ai centri 

estivi 

CONCESSIONE CONTRIBUTI ECONOMICI A ENTI ED 

ASSOCIAZIONI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 30 GG. Modulo di richiesta 

ISCRIZIONE SCUOLA INFANZIA COMUNALE

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 45 GG. Modulo di iscrizione 

SOLLECITI DI PAGAMENTI QUOTE INSOLUTE SER. SCOLASTICI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 90 GG.

ATTIVAZIONE SER. ASSISTENZA ALUNNI DISABILI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 90 GG.

NOMINA COMMISSIONE MENSA COMUNALE

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 60 GG. Modulo di partecipazione

CONVOCAZIONE COMMISSIONE MENSA  COMUNALE

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 10 GG.

EMISSIONE ORDINI PAGAMENTO SERVIZI: MENSA ANZIANI,

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 30 GG.

SAD, TRASPORTO CENTRI CURA, SOLLEVATORI, E PRE POST 

TRASPORTO ALUNNI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 30 GG.

FORNITURA GRATUITA LIBRI DI TESTO SCUOLE PRIMARIE DEL 

TERRITORIO

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 60 GG.

CONTRIBUTI ASSISTENZA SCOLASTICA ALL'ISTITUTO 

COMPRENSIVO E PER PROGETTI RELATIVI AL PIANO  DI 

DIRITTO ALLO STUDIO

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 90 GG.

VIGILANZA SULL'ADEMPIMENTO OBBLIGO SCOLASTICO

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 30 GG.

FORNITURA MATERIALE SCOLASTICO PER SCUOLA INFANZIA 

COMUNALE

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 60 GG.

art. 35, c. 1, lett. d del d.lgs.vo 33/2013

PER CIASCUN TIPO DI PROCEDIMENTO PER PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI CONCOREZZO 

art. 35, c. 1, lett. c del d.lgs.vo 33/2013

SETTORE 7  SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE



FORNITURA ARREDI SCOLASTICI

Rossana Beretta  039/62800449 

rberetta@comune.concorezzo.mb.it 90 GG.


